Ciamara Municipal de Guacui
Estado do Espirito Santo

Resolucio N°. 552/2026

DISPOE SOBRE AS ROTINAS E OS
PROCEDIMENTOS PARA A
FORMALIZACAO DE
ADITAMENTOS DE CONTRATOS
NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUACUI/ES, EM
CONFORMIDADE COM A LEI
FEDERAL N° 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI/ES, no
uso de suas atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e conferir seguranca
juridica as rotinas de instrucao, analise, formalizacdo, publicidade e
controle dos aditamentos contratuais firmados pela Camara Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente quanto as hip6teses, requisitos e formalizacao das
alteracOes contratuais e a publicidade dos atos no Portal Nacional de
Contratacdes Pablicas — PNCP;

RESOLVE:

CAPITULO1
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Resolucdo dispde sobre as rotinas e os procedimentos para a
formalizacio de aditamentos de contratos administrativos no ambito da
Camara Municipal de Guacui/ES, observadas as disposicoes da Lei
Federal n° 14.133/2021 €, no que couber, os regulamentos e atos internos
da Camara.

Art. 2°. Sio finalidades do termo aditivo, conforme o caso:

I — Aditamento qualitativo, consistente em modificacoes voltadas ao
aprimoramento técnico e operacional do objeto contratado, na forma do
art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do art. 65 da Lei n° 8.666/1993;
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II — Aditamento quantitativo, consistente em modificacdes do valor
contratual em decorréncia de acréscimos ou supressoes que se fizerem em
obras, servicos ou compras, na forma do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021 e do art. 65 da Lei n° 8.666/1993;

III — Prorrogacdo de prazo, observadas as regras de duracdo contratual e
as hipoteses admitidas pela Lei Federal n® 14.133/2021 e pela Lei n°
8.666,/1993, bem como as clausulas constantes do edital e contrato;

IV — Recomposicio do equilibrio econémico-financeiro, nas hipoteses
legalmente admitidas, incluindo o disposto no art. 124, inciso II, alinea
“d”, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e do art. 65, II, “d”, da Lei n°
8.666/1993 quando aplicavel.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 3°. Esta Resolucio aplica-se aos setores da Camara Municipal de
Guacui/ES envolvidos na gestao, fiscalizacdo, instrucdo, analise,
formalizacdo, controle e publicidade de contratos administrativos.

Paragrafo tnico. As unidades envolvidas comprometem-se a manter
esta Resolucdo ao alcance de seus servidores e a cumprir e zelar pelo seu
integral cumprimento.

CAPITULO III
DA BASE LEGAL

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa integra o conjunto de acoes de
governanga e controle interno da CAmara Municipal de Guacui/ES e
observa, no que couber:

I — A Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

II — A Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

III — As normas internas vigentes relacionadas a compras, contratagoes,
gestdo e fiscalizacio de contratos, pesquisa de precos, integridade,

transparéncia e controle;
IV — As demais legislacoes e atos normativos aplicaveis as contratagoes

puablicas.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
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Art._5°. O processo de aditamento contratual serd de responsabilidade
do P:IS.CE.ll e Gestor dos Contratos, devendo ser autuado por essa unidade
por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada.

§1°. Quando o pedido de aditamento for de iniciativa da contratada, este
podera ser protocolado na forma definida pela Camara Municipal,
inclusive por meio eletronico, cabendo ao Fiscal e Gestor dos Contratos
proceder a autuacio do processo e a instrugao inicial.

§2°. O pedido de aditamento devera observar os seguintes prazos
minimos para autuac¢ao do processo:

I — Quando se tratar de prorrogacdo de prazo contratual: minimo de 60
(sessenta) dias antes do término da vigéncia do contrato;

IT — Para outras alteracdes contratuais: minimo de 30 (trinta) dias antes
do término da vigéncia contratual.

Art. 6°. O processo de aditamento contratual devera ser iniciado pelo
Fiscal e Gestor dos Contratos com a antecedéncia minima prevista no art.
5°, mediante solicitagdo formal devidamente justificada e instruida, no
minimo, com os seguintes documentos:

I — Manifestacdo do fiscal do contrato acerca do pedido, com anélise da
execucao e justificativas;

II — Copia do contrato vigente e dos termos aditivos anteriores, se houver;
III — Certidoes atualizadas e documentos de habilitacdo exigidos no
contrato, quando cabivel e conforme a natureza do aditamento;

IV — Informacdo de se o aditivo contratual trata-se de Aditamento
qualitativo, Aditamento quantitativo, Prorrogacdo de prazo, de prazo €

valor ou Recomposicio do equilibrio econdmico-financeiro.

§1°. O Fiscal e Gestor dos Contratos solicitara a Geréncia de Compras que
diligencie o aceite formal do fornecedor, quando a solicitacao ja nao tiver
partido deste.

§2°. Quando se tratar de alteragoes quantitativas ou qualitativas, deverao
integrar o processo, além do disposto no caput:

I — Justificativa técnica da necessidade da alteracdo, com indicac@o dos
itens/condicdes contratuais afetados;
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II — Declaracio de que a alteragdo ndo descaracteriza o objeto do
contrato;

I - Registro dos acréscimos e/ou supressdes acumulados, para
verificacdo dos limites legais aplicaveis.

§3°. Nos casos de recomposicdo do equilibrio economico-financeiro o
fiscal do contrato deveré se manifestar sobre a planilha de composicao de
custos e demais documentos, indicando a anélise realizada e a conclusao
quanto a pertinéncia dos valores e do nexo com o evento alegado, sem
prejuizo de analise técnica complementar, quando necessaria.

§4°. No caso de decréscimo sera solicitado a Geréncia de Compras as
notas de anulacio da autorizacio de fornecimento, autorizagao de
empenho e do empenho.

Art. 79 Quando o aditamento envolver alteracao de precos,
recomposicio econdmico-financeira, ampliacdo quantitativa ou qualquer
hipétese que demande afericdo de vantajosidade, o processo sera
encaminhado 3 Equipe de Apoio para a realizacao de pesquisa de
mercado, quando aplicavel, e formalizagao de documento técnico de
suporte.

§1°. Compete a Geréncia de compras, com suporte da Equipe de Apoio
realizar a pesquisa de mercado observando a normativa interna sobre
pesquisa de pregos, formalizando o documento pertinente para subsidiar
a avaliac@o de vantajosidade do aditamento, quando cabivel.

§2°. Caso nio seja comprovada a vantajosidade, o processo retornara ao
Fiscal e Gestor do Contrato para reavaliagao, complementagao de
justificativas e adogao de providéncias.

§3°. Caber4 a Geréncia de Compras solicitar & Contabilidade a indicac@o
da dotacdo orcamentaria pertinente, quando houver impacto financeiro;

Art. 8°. Recebido o processo instruido, a Procuradoria Juridica emitira

parecer juridico opinativo quanto A legalidade do pleito, especialmente
quanto aos fundamentos, limites, documentos essenciais, motivagao ¢

regularidade formal.
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Paragrafo tnico. Constatada a necessidade de ajustes ou
complementacbes, o processo sera devolvido ao Fiscal e Gestor do
Contrato ou a Geréncia de Compras para as providéncias necessarias.

Art. 92, Concluida a instrucdo e apés o parecer juridico, o processo sera
encaminhado a Presidéncia da Cimara, na condicdo de ordenador de
despesa, para decisdo quanto a autorizacao do aditamento.

§1°. Autorizado o aditamento, o processo seguira para o Departamento
Contabil para emissdo de reserva/ajuste orcamentdrio e demais
providéncias financeiras cabiveis, quando houver impacto financeiro.

§2°. Em caso de ndo autorizacdo, o processo retornara ao Fiscal e Gestor
do Contrato para ciéncia e arquivamento, sem prejuizo de adocdo de
medidas administrativas necessarias.

§3°. Em se tratando de aditamento exclusivamente de prazo, sem
necessidade de reserva orcamentaria, o processo sera devolvido a Fiscal e
Gestor do Contrato para formalizacdo do termo aditivo, sem prejuizo da
manifestacdo da contabilidade quando exigida pela Controladoria.

Art. 10. Compete ao Departamento Contabil, quando aplicavel, proceder
i reserva orcamentaria, aos registros e ajustes necessarios e encaminhar o
processo ao Gestor e Fiscal dos Contratos para elaboracao do termo
aditivo.

Paragrafo tGnico. Na hipotese de insuficiéncia de saldo na dotacao
indicada, o processo devera ser encaminhado a chefia de Gabinete para

providéncias quanto a adequacao orcamentaria, conforme os tramites
internos.

Art. 11. Compete ao Fiscal e Gestor dos Contratos e a Geréncia de
Compras:

I — Elaborar o termo aditivo conforme minuta-padréo interna, quando
existente, ou conforme modelo compativel com a Lei Federal n°
14.133/2021;

II - Conferir a validade das Certidoes exigidas conforme inciso III do art.
6%;
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III — Colher as assinaturas da Contratada, da Presidéncia e das
testemunhas, quando exigidas pelos modelos internos, com distribuicao

das vias as partes envolvidas e arquivamento junto ao contrato original;
IV — Providenciar:

a) O cadastramento no sistema de gestao;

b) A publicacdo no Portal da Transparéncia;

C) a publicacio no sitio eletronico oficial da Camara;

D) A publicacio no PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Art. 12. Apés a formalizacio e a publicidade do termo aditivo, competira
A Geréncia de Compras solicitar a emissao de empenho ao Departamento
Contabil e adotar as providéncias de execugao or¢amentéria e operacional
correlatas, observados os fluxos internos.

§1°. Apo6s formalizacdo do empenho, a Contabilidade devolvera o
processo a Geréncia de Compras para emissdo da Autorizacdo de
Fornecimento ou Ordem de Servico.

Art. 13. Na hipétese de prorrogacdo do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos, quando admitida na forma do art. 84 da Lei n°
14.133/2021, poderd ser admitida a renovacdo dos quantitativos
inicialmente registrados, desde que, cumulativamente:

I — seja comprovada a manutencgao do preco vantajoso;

II — exista previsao expressa no edital e na respectiva ata de registro de
precos quanto a possibilidade de renovacdo dos quantitativos;

III — a possibilidade de renovagao tenha sido considerada e devidamente
motivada na fase preparatéria do procedimento licitatorio e no
planejamento do Sistema de Registro de Precos;

IV — a prorrogacdo da Ata de Registro de Precos seja formalizada por
termo aditivo celebrado dentro do prazo de sua vigéncia.

§1°. A renovacio de quantitativos referida no caput nio constitui direito
automatico a contratacdo, devendo as contratacoes decorrentes observar a
ofetiva necessidade administrativa, os fluxos internos aplicaveis e a
disponibilidade or¢amentaria.

§20°. A Geréncia de Compras devera registrar expressamente nos autos do
procedimento de prorrogacao:

I — os quantitativos efetivamente utilizados durante a vigéncia original;
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II — eventual saldo remanescente apurado;

III — os quantitativos que passardo a vigorar no periodo prorrogado, para
fins de controle e transparéncia.

Art. 14. As contratacdes decorrentes de Ata de Registro de Pregos
deverio ser formalizadas dentro do prazo de validade do referido
instrumento, sendo vedada a celebracdo de contrato, nota de empenho,
autorizacio de fornecimento ou instrumento equivalente ap6s o término
de sua vigéncia.

§1°. A expiracdo do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos nao
impede a execucdo do contrato firmado durante sua vigéncia, o qual
seguird de forma autdnoma e independente, com prazo de vigéncia
proprio, estabelecido no instrumento contratual, observadas as
disposicoes legais aplicaveis.

§2°. Em se tratando de contrato de servico ou fornecimento continuo
formalizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, admite-se a
prorrogacio de sua vigéncia, ainda que ultrapasse o prazo de validade da
ata, desde que haja previsio expressa no edital e no instrumento
contratual, seja comprovada a manutencido de condicOes vantajosas €
sejam observados os prazos e requisitos previstos nos arts. 105 a 107 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

§3°. A Geréncia de Compras devera instruir o processo de prorrogacao
com a justificativa da necessidade e continuidade, a comprovacdo da
vantajosidade e os demais documentos exigidos pela legislacdo federal e
por esta Resolugao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A autoridade competente para assinar termos aditivos no Ambito
da Camara Municipal é o Presidente da Camara, ressalvadas hipoteses
especificas definidas em norma interna ou delegacdo formal.

Art. 16. Os prazos previstos nesta Resolucdo poderao ser
justificadamente ajustados em razio de demanda interna, desde que nao
haja prejuizo a continuidade do servico, a regularidade do contrato e ao
atendimento aos prazos legais.
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Art. 17. Os contratos firmados pela Camara Municipal poderao ser
alterados mediante termo aditivo, desde que devidamente motivados e em
conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, a Lei n° 8.666/1993 e
com as clausulas contratuais, observados os limites legais aplicaveis.

Art. 18. Todos os termos aditivos, antes de serem firmados, deverao ser
examinados pela Procuradoria Juridica.

Art. 19. A divulgacdo do termo aditivo no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas — PNCP constitui condi¢ao indispensavel para sua
eficicia, nos termos do art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e devera
ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias tteis, quando decorrente de
licitacdo, ou de 10 (dez) dias fteis, quando decorrente de contratacao
direta, contados da data de sua assinatura.

Paragrafo Gnico. Quando se tratar de contrato regido pela Lei Federal
n° 8.666/1993, o prazo para publicacdo do extrato do contrato é até o 5°
dia ttil do més seguinte ao da assinatura, observando-se, no que couber, o
disposto no art. 26, sem prejuizo da divulgacao no PNCP, quando
aplicavel.

Art. 20. Os processos de aditamento terdo forma escrita e serao juntados
ao processo que tiver dado origem A contratacio, permanecendo
disponiveis para consulta, observado o regime de transparéncia e acesso a
informacao.

Art. 21. O controle interno acompanharé a observancia desta Resolucao
por procedimentos de controle e métodos de amostragem, podendo
expedir recomendagdes e solicitar ajustes para fortalecimento do controle
e padronizacao.

Art. 22. Esta Resolucio devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter a
aderéncia As normas internas e ao processo de melhoria continua.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara,
ouvida a Procuradoria Juridica.

Art. 24. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicacao.
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Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Guacui/ES, 20 de marco de 2026.

Carlos Lomeu de Oliveira
Presidente da CaAmara Municipal de Guacui/ES
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