Camara Municipal de Guaculi
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 528/2025

“REGULAMENTA A APLICACAO
DA LEI N° 13.709, DE 14 DE
AGOSTO DE 2018 - LEl GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD), NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUACUI”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUI, no uso de suas
atribuicoes legais, e, tendo em vista o disposto no artigo 40, alinea f, do REGIMENTO
INTERNO desta Casa de Leis e,

Considerando o advento da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Protecé@o de dados Pessoais (LGPD), bem como a crescente utilizagdo da Internet
e de modelos digitais estruturados para acesso e processamento de dados disponibilizados
pelos 6rgaos do Poder Judiciario;

Considerando que €& missdo da Camara Municipal, desenvolver politicas
administrativas que promovam a implementacao das garantias e direitos fundamentais com
vistas a efetividade dos valores de justica e de paz social,

Considerando a necessidade de proteg¢ado da privacidade e dos dados pessoais dos
titulares nos atos processuais e administirativos, conforme disposto no art. 5°, X da
Constituicdo Federal,

Considerando as recomendacdes da Controladoria Interna desta Camara,
RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar na forma desta Resolugdo a aplicagdo da Lei federal n°
13.709, de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), no ambito da
CAMARA MUNICIPAL DE GUAGCUIL.

§ 1° As disposicdes abrangem dados pessoais mantidos em suporte eletrénico ou
fisico.

§ 2° As disposicdes contidas nesta Resolugdo ndo se aplicam ao tratamento de
dados pessoais realizados por gabinetes parlamentares, liderangas partidarias, frentes
parlamentares e Comissées Tematicas, quando o tratamento ndo utilizar sistemas
institucionais da Camara Municipal de Guacui.

Art. 2°. Para os fins desta Resolugao, considera-se:
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| - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao
religiosa, opinido politica, filiagio a sindicato ou a organizagéo de carater religioso, filosofico
ou politico, dado referente & salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que n&do possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um
ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objetos de
tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIill - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canai de
comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecao de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagédo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducgéo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo,
avaliagdo ou controle da informagao, modificagao, comunicacao, transferéncia, difuséo ou
extracao;

XI - anonimizagao: utilizagéo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacéo, direta ou
indireta, a um individuo;

Xli - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o ftratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

XM - plano de adequacéio: conjunto das regras de boas praticas e de governancga de
dados pessoais que estabelecam as condigdes de organizacao, o regime de funcionamento,
os procedimentos, as normas de seguranga, os padrées técnicos, as obrigacdes especificas
para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agcdes educativas, os mecanismos
internos de supervisdo e de mitigagdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de
seguranca e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.
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Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas na esfera da
Camara Municipal de Guagui dever&o observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propodsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitacéo do tratamento ao minimo necessario para a realizacéo de
suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € ndo excessivos
em relacao as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duracéo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacéo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de
seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VI - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteragdo, comunicacao ou difusao;

VIl - prevencdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude
do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracao, pelo agente, da adocéo
de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas
de protecéo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 4°. As decisGes referentes ao tratamento de dados pessoais, na esfera da
Administragdo da Camara Municipal, que exercerd as atribuicbes de Controlador, serdo
exercidas com auxilio do Comité Gestor de Governanga de Dados e informagdes, composto
por Servidores do quadro da Camara, respeitadas suas respectivas competéncias e campos
funcionais.

Art. 5° O Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes da Céamara
Municipal, instituido mediante Decreto, € responsavel por auxiliar o controlador no
desempenho das seguintes atividades:

I - monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas operaces de
tratamento;
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Il - analise de risco;

Il - elaboracgéo e atualizagéo da Politica de Prote¢ao de Dades Pessoais;

IV - exame das propostas de adaptacéo a Politica de Prote¢éo de Dados Pessoais.
V - elaboracéo e atualizagéo do Inventario de Dados Pessoais;

VI - Relatério de impacto de Protecdo de Dados Pessoais, exceto quando
determinado somente ao encarregado pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD).

Art. 6°. O Comité Gestor de Governanca de Dados e Informagdes da Camara
Municipal sera composto por 05 (cinco), servidores, com mandato de 02 (dois) anos,
permitida a reconducgéo, tendo como Presidente um de seus membros, o qual exercera a
funcao de encarregado de dados pessoais apés indicagcdo do controlador.

Paragrafo tnico. O Comité serda composto por servidores lotados nas seguintes
Unidades:

| — um servidor da Unidade de Tecnologia da Informacao;
Il — dois servidores da Unidade de Compras e/ou Licitacao;
Il — um servidor da Unidade de Comunicacao; e

IV — um servidor da Procuradoria.

Art. 7°. A Politica de Prote¢do de Dados Pessoais, a que alude o inciso 1lI do artigo
5° desta Resolucdo, corresponde a compilagéo de regras de boas praticas e de governanca
para tratamento de dados pessoais, de observancia obrigatéria pelos érgéos e entidades da
Administracdo Publica, devendo conter, no minimo:

| - descricdo das condigdes de organizagéo, de funcionamento e dos procedimentos
de tratamento, abrangendo normas de seguranca, padrées técnicos, mecanismos internos
de supervisdo e de mitigagdo de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranca, bem
como obrigacdes especificas para os agentes envolvidos no tratamento e agées educativas
aplicavelis;

Il - indicacdo da forma de publicidade das operagdes de tratamento,
preferencialmente em espaco especifico nos respectivos sitios eletrénicos oficiais,
respeitadas as recomendac¢des da autoridade nacional;

Hl - enumeragao dos meios de manutencado de dados em formato interoperavel e
estruturado, para seu uso compartilhado e acesso das informagdes pelo publico em geral,
nos termos das Leis federais n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018.

§ 1° Para fins de eventual tratamento de dados pessoais realizado no &mbito da
Camara Municipal, todos de interesse publico, considera-se legitimo interesse, de que trata
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o art. 10 da Lei n° 13.709, de 2018, sem prejuizo de outras hipdteses previstas no
ordenamento juridico, a promogdo da instituicdo, a aproximagdo com a sociedadg, a
preservagdo histérica, o exercicio das atividades de representacéo do povo, de Ieg|s_lar
sobre os assuntos de interesse local, de controle e fiscalizagéo dos atos do Poder Executivo
Municipal e da aplicagdo dos recursos publicos, e o fortalecimento da democracia, assim
como aquelas atividades decorrentes de suas autonomias financeira e administrativa.

§ 2° Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso, serao ponderadqs
com o interesse publico de conservagéo de dados histéricos, preservagao da transparéncia
da instituicdo e das condutas de agentes publicos, no exercicio de suas atribuicdes, e
divulgacio de informagdes relevantes & sociedade, no exercicio da democracia.

Art. 8°. A sociedade civil, cidaddos, 6rgédos e entidades da Administragéo Publica de
Guacui/ES poderdo, motivadamente, solicitar adaptagdes & Politica de Protecao de Dados
Pessoais, conforme as respectivas especificidades, cujas propostas de adaptagao
elaboradas deverdo ser submetidas & analise do Comité Gestor de Governanca de Dados e
Informacdes da Camara Municipal.

Paragrafo unico. O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em
relagdo aos seus dados, contra a unidade administrativa que realizou o tratamento,
mediante requerimento enderegado ao Comité Gestor de Governanga de Dados e
Informagdes, com direito a Recurso Ordinario dirigido a Diretoria Geral Administrativa e
Legislativa da Camara Municipal.

Art. 9°. A Camara Municipal, na condicdo de Controladora, mantera registro das
operacbes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando baseado
no legitimo interesse, solicitando-se, quando necessario, consentimento do titular dos dados
pessoais, observando-se que tais registros, também, deverdo ser realizados por qualquer
empresa contratada que atue como operadora de dados pessoais.

Art. 10. Qualquer empresa contratada pela Camara Municipal que atue como
operadora de dados pessoais devera realizar o devido tratamento conforme a Lei n® 13.709,
de 2018 - Lei Geral de Protecdo de dados Pesscais (LGPD), devendo a Comissdo de
Licitacdes e Contratos, assim como os demais servidores que atuarem no procedimento de

contratagdes publicas, orientar a observancia dos preceitos, instrucdes e das normas sobre
a matéria.

Paragrafo unico. Os editais de Licitagées, os chamamentos publicos, as dispensas
de licitagdo, as inexigibilidades de licitagdo, assim como os instrumentos contratuais
utilizados para estabelecer as relagcbées de servico com a Camara Municipal, deverio
mencionar expressamente a possibilidade de verificagdo da adogdo das instrucdes e
normas pela contratada no que se refere a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de

dados Pessoais (LGPD), estando sujeitos a penalidades administrativas decorrentes da Lei
de Licitacdes.

Art. 11. Os padrdes de interoperabilidade para fins de portabilidade, livre acesso aos
dados e seguranga, assim como sobre o tempo de guarda dos registros, tendo em vista
especiaimente a necessidade e a transparéncia serdo regulamentadas por portaria da
Diretoria Geral Administrativa e Legislativa da Camara Municipal, ouvido previamente o
Comité Gestor de Governanga de Dados e Informagdes.
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Art. 12. O encarregado pelo tratamento de dados pessoais de que trata o art. 6°
desta Resolucdo, atuara como canal de comunicagéo entre a Camara Municipal, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), bem como com outras
entidades de protecdo de dados pessoais, devendo obedecer ao seguinte:

| - possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicéo,
preferencialmente conhecimentos relativos a privacidade e & protegéo de dados pessoais, a
analise juridica, & gestao de riscos, a governanca de dados e ao acesso a informagéo no
setor publico;

Il - receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos de que trata o
inciso | do caput deste artigo;

lll - ser nomeado, por meio de Decreto, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
publicacdo dessa Resolugao;

§ 1° A identidade e as informagdes de contato do encarregado serdo divulgadas no
sitio eletrénico da Camara Municipal, dando-se ostensiva publicidade.

§ 2° O disposto no caput deste artigo ndo impede que os demais setores e
departamentos da Camara Municipal, em seus respectivos ambitos, prestem auxilio
administrativo para desempenhar os procedimentos de protecéo/tratamento de dados, em
interlocucdo com o encarregado de dados pessoais.

Art. 13. O encarregado de dados pessoais devera receber o apoio necessario para o

desempenho de suas fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as operacbes de
tratamento de dados pessoais no ambito da Camara.

Art. 14. Sao atividades do encarregado de dados pessoais:

| - receber reclamagbes e comunicagdo dos titulares dos dados, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias, observado o disposto no art. 7° desta Resolucéo;

Il - receber comunicagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD e
adotar providéncias;

Il - orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal a respeito
das praticas a serem adotadas em relagéo a protecéo de dados pessoais;

IV - elaborar relatérios de impacto a protegdo de dados pessoais, quando necessario;

V - adotar as medidas necessarias a publicacéo dos relatérios de impacto a protecao
de dados pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;

VI - receber e encaminhar a Administracdo da Camara Municipal para adogégo das
providéncias pertinentes:

a) as sugestdes direcionadas, nos termos do artigo 32 da Lei federal n°® 13.709, de
2018;

b) o informe de que trata o artigo 31 da Lei federal n® 13.709, de 2018;
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VIl - executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas complementares;

Art. 15. Mediante requisicdo do encarregado de dados pessoais, os departamentos
administrativos deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as informagdes eventualmente
necessarias para atender solicitagdo da autoridade nacional ou de titulares dos direitos,
devendo ser comunicadas, pelo gestor da unidade administrativa responsavel pelo
tratamento dos dados:

| - a existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
Il - contratos que envolvam dados pessoais;

Il - situacdes de conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da
transparéncia ou algum outro interesse publico;

IV - qualquer outra situacdo que precise de analise e encaminhamento.

Art. 16. Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do artigo 18 da
Lei federal n°® 13.709, de 2018, seréo direcionados ao encarregado de dados pessoais, €
deverdo observar os prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§ 1° Os requerimentos de que trata o caput deste artigo serdo respondidos pelo
encarregado de dados pessoais, com o apoio técnico da coordenadoria de tecnologia da
informacéo e comunicagéo da Camara Municipal, de acordo com o art. 6°, incisos | ao X da
LGPD.

§ 2° O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular ndo se
confunde com o pedido realizado com fundamento na Lei n°® 12.527, de 2011, mantendo-se
validos os dispositivos que restringem o acesso a informagdes pessoais por terceiros, salvo
apos decorréncia do prazo de sigilo, previsdo legal ou consentimento expresso do titular.

Art. 17. O encarregado de dados pessoais comunicara a Presidéncia da Camara

Municipal e ao titular dos dados a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar
risco ou dano relevante aos titulares informando:

| - a descricao da natureza dos dados pessoais afetados;
il - as informacgdes sobre os titulares envolvidos;

Ill - a indicacdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecdo dos
dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados 20 incidente;
V - os motivos da demora, no caso de a comunicacao néo ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serédo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos
do prejuizo.

§ 1° a comunicacgao sera feita imediatamente apds a ocorréncia do incidente.
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Art. 18. O tratamento de dados pessoais, em conformidade com o art. 8°, incisos | ao
X da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (lei geral de protecéo de dados pessoais - LGPD) &
qualquer agdo que se faga com dados pessoais, como coleta, produg&o, recepgao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou controle da informacéo,
modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extracdo, devendo o seu
processamento ser devidamente regulamentado através de Instrugdo normativa elaborada
pelo comité gestor de governanca de dados e informacdes da Camara Municipal e aprovado
pelo controlador de dados pessoais.

Paragrafo Gnico. Para fins de elaboragdo da Instrugéo Normativa e demais
processos de tratamento de dados pessoais no ambito da Camara Municipal, deverdo ser
obedecidas as bases legais insertas no art. 7°, incisos | ao X, e caput art. 23 da Lei Federal
N° 13.709, de 2018 (lei geral de protegdo de dados pessoais - LGPD) além das diversas
normas infraconstitucionais, decorrentes de tais principios que asseguram a privacidade, a
intimidade, a veracidade e o acesso dos direitos da personalidade da pessoa natural, v.g.,
artigo 43 do Cédigo de Defesa do Consumidor; artigos 11, 12, 16, 17 e 21 do Cédigo Civil;
art. 3°, inciso IX da Lei Geral de Telecomunicagdes (Lei n® 9.472/97); artigo 313-A do Cédigo
Penal; artigo 5° da Lei n® 12.414/2011 (Lei do cadastro positivo); artigo 31 da Lei de acesso
a informacéo (Le n® 12.527/2011); Lei do Marco Civil da Internet (Lei n® 12.965/2014), dentre
outras.

Art. 19. Cabe a Camara Municipal:

| - fornecer ao Comité Gestor de Governanga de Dados e Informacbes da Camara
Municipal, ao Controlador de Dados e ao Encarregado de Dados da Camara Municipal, os
subsidios técnicos necessarios para elaboracdc e monitoramento de diretrizes gerais
relativas as operagdes de tratamento de dados pessoais;

Il - orientar, sob o aspecto tecnoldgico, a implantagdo, em seus respectivos ambitos,
da Politica de Protecdo de Dados Pessoais, em conformidade com as diretrizes gerais

deliberadas pelo Comité Gestor de Governanga de Dados e Informacgdes da Céamara
Municipal,

Il - expedir normas regulamentares necesséarias ao cumprimento da Lei n® 13.709,
de 2018 e deste Ato apds recomendag¢do do Comité Gestor de Governanca de Dados e
Informacdes da Camara Municipal;

IV - assegurar o cumprimento das normas relativas a protecéo dos dados pessoais,
de forma adequada aos objetivos da Lei n® 13.709, de 2018;

V - recomendar a Mesa Diretora da Camara Municipal, apdés avaliacdo do Comité
Gestor de Governanca de Dados e Informagdes da Camara Municipal, as medidas
indispensaveis a implementagdo e ao aperfeicoamento das normas e procedimentos
necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei n® 13.709, de 2018;

VI - orientar as demais unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal no
que se refere ao cumprimento do disposto na Lei n°® 13.709 de 2018 e nesta Resolugao;
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VIl - monitorar a aplicagdo da Lei n° 13.709 de 2018 e deste Ato no ambito da
Céamara Municipal.

Art. 20. Esta Resolucao enira em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE GUACUI-ES, em 11 de julho
de 2025.

CARLOS LOMEU DE OLIVEIRA
PRESIDENTE CMG
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