CNPJ n°27.174.135/0001-20

Lein24.104,de 05 de abril de 2016

Dispde sobre as func¢des gratificadas
de Direcao Escolar, Direcao de Creche,
Coordenacgao Escolar e Coordenador
de Creche.

A Prefeita Municipal de Guacui, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ela SANCIONA a
seguinte Lei:

Artigo 12. Ficam fixados na forma dos anexos desta lei, a codificagdo e os
valores fixos da gratificagcdo pelo exercicio dos cargos de Dire¢ao Escolar, Direcao de
CEMEI e Direcao de CEMEI Creche, designados Diretor da Unidade Escolar, Diretor de
CEMEI e Diretor de CEMEI Creche.

§ 12. O profissional da educacdao que for nomeado Diretor de Unidade
Escolar, CEMEI ou CEMEI Creche que funcionar em dois turnos, terd direito a uma
complementacao de 15 horas semanais, apenas se possuir um vinculo no municipio.

§ 22 O profissional da educacao que for nomeado Diretor de Unidade
Escolar, CEMEI ou CEMEI Creche que funcionar em dois turnos e que possuir dois
vinculos no municipio nao tera direito a complementacdo de 15 horas semanais.

§ 32. O profissional da educacdao que for nomeado Diretor de Unidade
Escolar, CEMEI ou CEMEI Creche que funcionar em apenas um turno nao tera direito a
complementacao de 15 horas semanais.

§ 4° A complementagdo de 15 horas semanais incidira sobre o
vencimento base do profissional da educacdo que for nomeado na func¢ao gratificada de
Diretor de Unidade Escolar, CEMEI ou CEMEI Creche.

Artigo 22. Ficam fixados na forma dos anexos desta lei, a codificacdo e o
valor fixo da gratificacdao pelo exercicio do cargo de Coordenador Escolar ou CEMEI e
de Coordenador de CEMEI Creche.

Artigo 32. As funcoes gratificadas de Dire¢do Escolar, Direcdo de CEMEI
e Direcdo de CEMEI Creche a serem distribuidas ao Diretor no efetivo exercicio da
funcao estdo relacionadas a classificacdo tipolégica da unidade escolar da forma
seguinte:

[ - Diretor de CEMEI Creche A - denominagdo atribuida a funcdo de
direcdo de creche com matricula de até 49 (quarenta e nove) alunos;
II - Diretor de CEMEI Creche B - denominagdo atribuida a funcao de

direcdo de creche com matricula de 50 (cinquenta) a 79 (setenta e nove) alunos;
1
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[II - Diretor de CEMEI Creche C - denominac¢do atribuida a funcdo de
direcdo de creche com matricula de 80 (oitenta) a 109 (cento e nove) alunos;

IV - Diretor de CEMEI Creche D - denominacdo atribuida a funcdo de
direcdo de creche com matricula acima de 110 (cento e dez) alunos;

V - Diretor Escolar ou CEMEI A - denominacao atribuida a funcao de
direcdo de escola ou CEMEI que possuir um ou dois turnos diarios com matricula de
100 (cem) a 299 (duzentos e noventa e nove) alunos;

VI - Diretor Escolar ou CEMEI B - denominagao atribuida a funcao de
direcdo de escola ou CEMEI que possuir um ou dois turnos didrios com matricula de
300 (trezentos) a 499 (quatrocentos e noventa e nove) alunos;

VII - Diretor Escolar ou CEMEI C - denominacgdo atribuida a funcdo de
direcdo de escola ou CEMEI que possuir um ou dois turnos didrios com matricula de
500 (quinhentos) a 699 (seiscentos e noventa e nove) alunos;

VIII - Diretor Escolar ou CEMEI D - denominacdo atribuida a funcao de
direcdo de escola ou CEMEI que possuir um ou dois turnos didrios com matricula de
700 (setecentos) a 899 (oitocentos e noventa e nove) alunos;

[X- Diretor Escolar ou CEMEI E - denominacao atribuida a fun¢do de
direcao de escola ou CEMEI que possuir um ou dois turnos diarios com matricula
superior a 900 (novecentos) alunos;

Paragrafo unico. A escola que possuir matricula inferior a 99 (noventa e
nove) alunos ndo tera diretor escolar.

Artigo 492. As funcgdes gratificadas de que tratam os artigos anteriores
sdo definidas da seguinte forma:

I - F.G.1 - Diretor de CEMEI Creche A

II - F.G.2 - Diretor de CEMEI Creche B

III - F.G.3 - Diretor de CEMEI Creche C

IV - F.G.4 - Diretor de CEMEI Creche D

V - F.G.5 - Diretor Escolar ou CEMEI A

VI - F.G.6 - Diretor Escolar ou CEMEI B

VII - F.G.7 - Diretor Escolar ou CEMEI C

VIII - F.G.8 - Diretor Escolar ou CEMEI D

IX - F.G.9 - Diretor Escolar ou CEMEI E

X -F.G.10 - Coordenador Escolar ou CEMEI

XI- F.G.11 - Coordenador de CEMEI Creche.

Paragrafo Unico - O quantitativo numérico, referéncias, carga horaria e
valores fixos das gratificacdes sdo os constantes do Anexo I, que é parte integrante
desta Lei.
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Artigo 52. As atribui¢des do Diretor Escolar ou CEME], Diretor de CEMEI
Creche, Coordenador Escolar e Coordenador de Creche, sio as estabelecidas nos
Anexos II, III e IV, que é parte integrante desta Lei.

Artigo 62. As Unidades Escolares que obtiverem acima de 600
(seiscentos) alunos matriculados, poderdao a critério da Secretaria Municipal de
Educacao, ter direito a 02 (dois) coordenadores escolares por turno.

Artigo 72. As Unidades Escolares que obtiverem matriculas inferiores a
599 (quinhentos e noventa e nove) alunos, terdo direito a 01 coordenador por turno.

Artigo 82. Os CEMEI's Creches que obtiverem acima de 80 (oitenta)
alunos matriculados, poderao a critério da Secretaria Municipal de Educacao, ter
direito a 01 (um) coordenador por turno.

Artigo 92. Os valores fixos das gratificacdes serdo reajustados a partir do
ano de 2017 de acordo com o percentual de acréscimo que for concedido aos
profissionais do magistério publico municipal.

Artigo 10. Os valores fixos pagos a titulo de gratificacio e a
complementacdo de carga horaria de diretor expressos nesta lei, ndo incidirdo
descontos para a previdéncia municipal, nem farao base de calculo para proventos de
aposentadoria.

Artigo 11. Fica revogada a Lei Municipal n? 3.788/2011 e suas
alteragdes posteriores através da Lei Municipal n® 4.074/2015.

Artigo 12. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao.

Guacui - ES, 05 de abril de 2016.

VERA LUCIA COSTA
Prefeita Municipal

AILTON DA SILVA FERNANDES
Procurador Geral do Municipio

MARIA MARCIA ROCHA COUZI TEIXEIRA PINTO
Secretaria Municipal de Educacdo
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ANEXO |

QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

= CARGA
DENOMINAS;AO DA REFERENCIA VALOR FIXO pA QUANTITATI HORARIA
FUNCAO GRATIFICACAO VO DEF.G’s SEMANAL

Diretor de CEMEI

Creche A F.G.1 R$ 600,00 03 40h
Diretor de CEMEI

Creche B F.G.2 R$ 800,00 03 40h
Diretor de CEMEI

Creche C F.G.3 R$ 1.000,00 03 40h
Diretor de CEMEI

Creche D F.G.4 R$ 1.200,00 03 40h
Diretor Escolar ou

CEMEI A F.G5 R$ 1.200,00 07 40h
Diretor Escolar ou

CEMEI B F.G.6 R$ 1.400,00 06 40h
Diretor Escolar ou

CEMEIC F.G.7 R$ 1.600,00 03 40h
Diretor Escolar ou

CEMEI D F.G.8 R$ 1.800,00 03 40h
Diretor Escolar ou

CEMEI E F.G.9 R$ 2.000,00 02 40h
Coordenador Escolar ou

CEMEI F.G.10 R$450,00 22 25h
Coordenador de CEMEI

Creche F.G.11 R$ 450,00 02 25h
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ANEXO Il

ATRIBUICAO DO DIRETOR DAS UNIDADES ESCOLARES E

CEMEIL.

| - Compete ao Diretor das Unidades Escolares Publicas Municipais e CEMEL:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Assegurar a elaboracdo, execucdo e avaliagdo da Proposta PedagoOgica da
Unidade Escolar, estimulando a sua construcdo por meio de processo
democraticos;

Administragéo pessoal, recursos financeiros e materiais de escola;

Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas/aula estabelecidos;
Empenhar-se pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

Prover meios para recuperacdo dos alunos de menor rendimento;

Articular-se com as familias e a comunidade, criando processo de integracdo da
sociedade com a escola;

Informar os pais e 0s responsaveis sobre a frequéncia e rendimento dos alunos
bem como sobre a execuc¢do de sua Proposta Pedagogica;

Exercer, em integracdo com o corpo pedagdgico e docente da escola, o
acompanhamento do processo educativo;

Viabilizar, acompanhar e controlar a informacdo precisa e fidedigna do Censo
Escolar;

Discutir, sugerir e implementar normas, diretrizes e programas estabelecidos pela
Secretaria Municipal de Educacéo;

Zelar pela divulgagéo e cumprimento da Legisla¢do do Ensino em vigor;

Manter em dia registros e controles, apresentar relatérios e demonstrativos
financeiros a comunidade e as autoridades municipais;

m) Zelar pelo acesso a escola e permanéncia dos alunos no Processo Educacional;

Desempenhar outras atividades correlatas definidas no Regimento Escolar ou
atribuidas pela Secretaria Municipal e Educacao.
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ANEXO 111

ATRIBUICAO DO COORDENADOR ESCOLAR E CEMEL.

Compete ao Coordenador Escolar das Unidades Escolares Publicas Municipais e CEMELI:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)

Planejar e executar as atividades que Ihe forem delegadas pelo Diretor;

Dar assisténcias ao inicio e término das atividades de seu turno de trabalho,
controlando a frequéncia e pontualidade do pessoal docente e discente;

Controlar o cumprimento do Calendério Escolar, inclusive a reposicao de aulas;
Participar da elaboracdo do planejamento da escola e demais providéncias
relativas as atividades extraclasses;

Participar do Conselho de Classe, das reunides de pais e professores;

Atuar de forma integrada junto a equipe docente e técnico administrativo da
escola;

Registrar e encaminhar providéncias sobre ocorréncias relevantes na rotina
escolar;

Zelar pelo acesso da crianca a escola e sua permanéncia no processo educacional;
Outras atividades equivalentes ou que lhe forem delegadas.
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CEMEI CRECHE

Compete ao Coordenador de CEMEI Creche:
a) — participar da elaboracdo, execucao e avaliagdo da proposta pedagdgica;

b) — participar de estudo, pesquisa e levantamento para formulagdo, implementacéo,
manutencdo e funcionamento do Plano de Desenvolvimento Escolar — PDE;

c) — participar do planejamento e realizacdo do conselho de classe;

d) — participar do planejamento e organizacdo do horéario de atividades desenvolvidas
no CEMEI Creche;

e) — encaminhar ao gestor educacional os problemas identificados em relacdo ao
educando e sua familia, solucionando questdes relacionadas as suas atribuicdes;

f) — promover condicdo de cooperacdo com os demais profissionais da unidade de
ensino e a integracéo escola-comunidade;

g) - buscar solucdo em situacdo de conflito na relacao interpessoal no ambito escolar e,
se necessario, encaminhar a direcdo da unidade de ensino;

h) - escriturar, de forma correta e fidedigna, o livro de ponto, em seu turno de atuacao,
registrando a auséncia do servidor, do docente e a reposicao de aula, bem como acompanhar
0 cumprimento do horéario de planejamento e outras atividades;

i) - registrar, em livro proprio, a ocorréncia considerada relevante no turno de sua
atuacdo, informando a direcdo da unidade de ensino ou a quem de direito;

j) - coordenar a entrada, o horario da merenda e a saida do educando, no turno de
funcionamento, mantendo a organizacao escolar;

I) - supervisionar as condi¢cbes de manutencdo, higiene, seguranca e limpeza da
unidade de ensino;

m) - zelar pelo patriménio publico e recursos didatico-pedagdgicos;

n) — Apoiar o educador em creche visitando as turmas no decorrer do dia, inclusive
nos momentos de higiene pessoal dos alunos e sempre que se fizer necessario;

0) — Auxiliar o gestor educacional no periodo de matriculas, zelando pela organizacéo
das turmas;

p) — Zelar pelo cumprimento da lista de espera de alunos;

g) — Conservar as areas comuns das dependéncias do CEMEI Creche, garantindo a
atualizacao de murais, paineis e afins;

r) - Outras atribuicdes que lhe forem conferidas.
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