Cémara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N° 310/2019

Regulamenta a utilizacao dos veiculos oficiais na Camara

Municipal de Guagui/ES, e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Guagui, Estado do Espirito Santo, no uso de

suas atribuicdes legais, resolve:

RESOLUCAO: DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O uso de veiculos oficiais ¢ a prestagdio do servigo de transporte terrestre no

ambito da CAmara Municipal de Guagui séo regulamentados por esta Resolugdo.

Paragrafo unico. Para o0s fins desta Resolugdo, consideram-se oficiais os veiculos

automotores de propriedade da Camara Municipal.

Art. 2° Os veiculos oficiais tém por finalidade assegurar o transporte de pessoas e bens
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Cémara Municipal, sendo

expressamente vedada a utilizagdo para fins particulares.

Art. 3° A utilizagdo dos veiculos compreende o transporte de:

I - Vereador, no exercicio da atividade parlamentar;

II - servidores efetivos € comissionados, em servigo;

[1I - prestador de servigos contratados pela Camara Municipal, para o exercicio de suas
fungdes ou para a execugao de servigo externo;

IV - autoridade em visita oficial a Camara Municipal;

V - documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das atividades

legislativas e administrativas da Camara Municipal.
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DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art.4° Para o abastecimento de combustivel e a manutengdo de veiculos oficiais, a

Camara Municipal, observara a legislagéo vigente.

Paragrafo tnico. O controle de abastecimento sera realizado através do Diario de
Bordo, devendo ser registrados pelo condutor o dia e a hora do abastecimento, a

quilometragem do veiculo e a quantidade de combustivel colocado.

Art.5° Quando, durante viagem, houver necessidade de reparos inadiaveis no veiculo
oficial, o seu condutor providenciard para que eles sejam realizados, mediante

reembolso, a partir de documentos que comprovem as despesas entregas ao Setor
Contabil.

Paragrafo Unico: Os reparos inadiaveis mencionados no artigo anterior se referem a

pequenos danos € que impegam a continuidade da viagem.

Art.6° Para a comprovagdo das despesas de combustivel, e de manutengio de veiculo
oficial o condutor exigira cupom fiscal contendo nome condutor, placa do veiculo, km e
horario do abastecimento e a nota fiscal contendo, placa do veiculo, km e horario do

abastecimento.

Paragrafo unico. E vedada a contratagdo de servigo prestado por pessoa fisica, salvo
em localidade que ndo possua a infraestrutura adequada, hipdtese em que devera ser

exigido recibo em nome do condutor para o reembolso.

DO USO E MOVIMENTAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art.7° O veiculo oficial sera conduzido por pessoas habilitadas de acordo com as leis de

transito, sendo eles servidor efetivo, comissionados e/ou vereadores.

Impresso em papel reciclado.
Praca Jodo Acacinho, 02, 12 andar - Guagui-ES
CEP 29560-000 - Telefax (28)3553-1540.



Camara Municipal de Guagui
Estado do Espirito Santo

Art.8° O veiculo oficial sera utilizado nos dias uteis, no horario das 8:00 horas as 17:00

horas.

Paragrafo unico. Fora dos dias e horarios previstos no caput deste artigo, os veiculos
oficiais circulardo mediante autorizagio do Presidente da Mesa Diretora ou seu

substituto legal.

DO CONTROLE DA CIRCULAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art.9%. O controle de circulagdo de veiculo oficial no Municipio ou durante a realizagdo
de viagem sera feito por meio do registro no Diario de Bordo, que constara:
Informagdes do veiculo (veiculo e placa);

Data saida e chegada;

Horarios de saida e chegada;

Quilometragem do veiculo de saida e chegada;

Informagdes do abastecimento (NF, KM, Tipo Combustivel);

Destino;

Usuario;

Assinatura;

Ocorréncias dos veiculos;

Art.10°. A solicitagdo de veiculos para uso fora dos limites do Municipio de Guagui
devera ser feita ao Presidente da Mesa Diretora ou ao seu substituto legal para
autorizagdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta € oito) horas contadas do horario
previsto para a execucdo da viagem, salvo na hipétese de comprovada urgéncia €

observada a disponibilidade de veiculos.

Art. 11°. E vedado o uso de veiculo oficial:

I - sem a documentagdo e os equipamentos, em perfeito funcionamento, exigidos no
CTB e nos regulamentos proprios, em especial o velocimetro € 0 hoddmetro;
I — sem a prévia checagem dos itens de seguranga do veiculo;
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Il - sem que o seu condutor esteja habilitado de acordo com as leis de transito;
V - para o transporte de pessoas estranhas ao servigo em execugao;
VI - ndo poderdo ser objeto de empréstimo a particular ou de cessdo a qualquer titulo a

pessoa fisica ou juridica de direito privado;

Pardgrafo tumico. O servidor que incorrer em pratica de ato vedado neste artigo

responderd por infragdo ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

Art. 12°. Os veiculos oficiais:

I - deverio ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

II - deverdo portar placas de veiculos oficiais em conformidade com as especificagdes e
os modelos estabelecidos no Codigo de Tréansito Brasileiro - CTB - e nos regulamentos
proprios;

III - deverdo ter identificagdo nas portas dos veiculos oficiais em conformidade com a
Lei 010/2011 de 01/06/2011 contendo:

I — Camara Municipal de Guagui — Pr com braséo.
Art. 13°. Os veiculos oficiais serdo guardados:

I — Por determinagdo do Presidente do Poder Legislativo, em patio proprio designado
pelo mesmo;

II - quando em viagem, em local apropriado e seguro.
DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art.14°. Sio deveres do condutor de veiculo oficial, além dos previstos em outras
normas:
I - portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito e da

Policia Rodoviaria, sempre que solicitado;
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I - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;

I1I - atender rigorosamente as indicagdes e sinaliza¢des oficiais de transito;

IV - redobrar os cuidados e a aten¢do quando trafegar sob chuva ou em rodovia nédo
pavimentada;

V - ndo dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos analogos;

VI - ndo conduzir pessoas estranhas ao servigo em execugéo;

VII - ndo ceder a diregdo a terceiros;

VIII - zelar pela limpeza, conservagdo e manutengéo dos veiculos sob sua
responsabilidade, observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) calibragem dos pneus;

b) nivel de 6leo do motor;

¢) nivel do fluido do radiador;

d) condi¢do dos pneus, dos freios e da bateria;

e) funcionamento dos fardis e faroletes e dos limpadores de para-brisa;

IX - inspecionar o veiculo antes de utiliza-lo e comunicar ao servidor responséavel pelo
Setor de Patriménio qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em
tempo habil, a troca de equipamento ou o ajuste ou conserto necessario;

X - observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando ndo houver sinalizag&o
especifica relativa a velocidade maxima permitida:

a) 40 Km/h em geral; e

b) 60 Km/h nas vias expressas;

XI - ndo se afastar do veiculo enquanto ele nfo estiver regularmente estacionado e
devidamente trancado;

XII - ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que
acompanham o veiculo quando de sua circulagdo, responsabilizando-se por qualquer
dano, se agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento a Camara Municipal;

XIII - n#io dirigir utilizando aparelhos eletrdnicos:

XIV - observar o disposto nesta Resolugéo.
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Paragrafo tinico. O descumprimento do disposto neste artigo constitui infragdo ao

dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Das Infragdes a Legislagdo de Transito

Art.15°. As normas do CTB e dos regulamentos préprios de transito devem ser

rigorosamente observadas pelo condutor de veiculo oficial, por seus usuérios.

Art.16°. O condutor de veiculo oficial € responsével:

I - pelas infragdes (multas, etc) decorrentes de atos praticados na dire¢do do veiculo
previsto no CTB e nos regulamentos proprios;

Il - por qualquer dano decorrente do transporte improprio ou excessivo.

Art. 17° Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Resolugéo 293/2018.
Guagui, 01 de julho de 2019.

Atenciosamente

Vice-Presidente

~

Paulo H%zi Rosa

1° Secretario
José Carlos Pereira Leal
1° Tesoureiro
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